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Tanggal 26 Desember 2022 sampai  24 Februari 2023

No Jadwal Uraian Kegiatan

1. 01 September s.d 30 Oktober 2022 Pengiriman Surat Permohonan Magang Ke Tempat Magang

2. 15 September s.d 15 Nopember 2022 Penerimaan Surat Balasan Permohonan Magang

3. 16 s.d 30 Nopember 2022 Coaching Magang

4. 01 s.d 13 Desember 2022 Penunjukan Pembimbing dan SK Penunjukan Pembimbing

5. 19 - 30 Desember 2022 Ujian Akhir Semester

6.
26 Desember 2022 s.d  24 Februari 
2023

Pelaksanaan Magang

7. 18  Februari s.d 10 April 2023 Pembuatan Laporan Magang

8. 01 s.d 20 April 2023 Penyerahan Laporan magang

9. 21 April s.d 01 Mei 2023 Rekapitulasi Nilai Magang oleh Panitia Magang

10. 01 Mei s.d 31 Mei 2023  Persiapan Penginputan nilai magang ke Puskom/Portal
  

Padang, 01 September 2022
Ketua Panitia Magang Diploma III

Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 
NIP. 19751209 199903 2 001



SKEDUL  PELAKSANAAN MAGANG PROGRAM DIPLOMA III FAKULTAS EKONOMI UNIVESITAS NEGERI PADANG TAHUN 2022 / 2023

No Uraian Kegiatan
September - 

Oktober 2021
Nopember 

2021
Desember 

2021
Januari 2022

Februari 
2022

Maret 2022 April 2022 Mei 2022 Juni 2022

1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4

1 Pengiriman Surat Permohonan 
Magang Ke Tempat Magang

2 Penerimaan Surat Balasan 
Permohonan Magang

3 Penunjukan Pembimbing dan SK 
Penunjukan Pembimbing

4 Persiapan / Coaching Magang

5 Ujian Akhir Semester

6 Pelaksanaan Magang

7 Pembuatan Laporan Magang

8 Penyerahan Laporan magang

9 Rekapitulasi Nilai Magang oleh 
Panitia Magang

10 Penginputan nilai magang ke 
Puskom/Portal

Padang, 1  September 2022
Ketua Panitia Magang D3 FE UNP

Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 
NIP. 19751209 199903 2 001



PROSEDUR PELAKSANAAN MAGANG 
PROGRAM DIPLOMA III FE UNP  TAHUN 2022/ 2023

1
Mahasiswa

a. 1 tempat magang paling banyak 3 mahasiswa per Program Studi
Mengisi Formulir Rangkap 2
(Form tersedia di web Prodi) b. setiap mahasisa tidak boleh mengirim 2 surat atau lebih ke
 dikirim ke email Panitia Magang      tempat magang sekaligus.

2 Persetujuan Panitia 
Magang Apabila tidak disetujui, ulang kembali dari awal / nomor 1

(Nama panitia sesuai dengan Program Studi masing-masing mahasiswa)

4
3 Diketahui Oleh  

Koord. Prodi
Panitia Magang

Form yang sudah ditandatangani oleh Panitia dan Koordi-
nator Prodi dikirim oleh Panitia Magang ke e-mail mahasiswa 
pengirim

5
6 Tata Usaha 

/Fakultas
Mahasiswa

Mahasiswa menerima email dari Panitia  kemudian mengirim
file tsb ke Fakultas melalui  Google Form Fakultas

7
Mahasiswa

Pihak Fakultas mengirim surat yang sudah ditandatangani Wakil Dekan 1 ke E-mail / atau WA
mahasiswa. Mahasiswa mengirimkan surat tersebut ke tempat magang. Apabila pihak tempat
tempat magang hanya menerima dalam bentuk hard (cetak) maka makasiswa mencetak
warna surat tersebut.

8
Tempat Magang

Diterima atau ditolak ditempat magang dibuktikan dengan adanya surat balasan dari
tempat magang. Surat tersebut diterima oleh mahasiswa dari tempat magang untuk 
dilaporkan ke Panitia Magang (e-mail Panitia) dan Fakultas (WA buk Mona). Surat balasan
tersebut dikirim oleh Tempat Magang melalui mahasiswa dan mahasiswa mengirim tersebut
ke Panitia dan Fakultas dalam bentuk  sof file. Surat balasan penolakan menjadi dasar
untuk memulai kembali proses dari Nomor 1.

9
Magang

 - Sebelum melaksanakan magang terlebih dahulu dilaksanakan coaching, 
dan melapor kepada Pembimbing Magang

  - Selama magang, mahasiswa melakukan kegiatan sesuai dengan 
ketentuan  pelaksanaan magang

10
Laporan Magang

 - Penyusunan Laporan Magang, dilakukan dengan bimbingan dari 
Pembimbing Magang

11
Panitia Magang

Padang, 1  September 2022
Ketua Panitia Magang D3 FE UNP

Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 
NIP. 19751209 199903 2 001



EMAIL PANITIA PROGRAM STUDI DAN GOOGLE FORM FAKULTAS UNTUK PELAKSANAAN 
KEGIATAN MAGANG DIPLOMA III FE UNP TAHUN 2022 - 2023

A. Email Panitia Magang Program Studi

1. E-mail panitia magang Prodi D3 Manajemen Perdagangan
panitiamagang.d3perdagangan@gmail.com

2. E-mail panitia magang Prodi D3 Akuntansi
panitiamagang.d3aktfeunp@gmail.com  

3. E-mail panitia magang Prodi D3 Manajemen Pajak
panitiamagang.d3mnjpajak@gmail.com 

B. Google Form Fakultas

https://forms.gle/Ct8vJLBrTN8ATK8P7

Padang, 01 September 2022
Ketua Pelaksana

Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 
NIP. 19751209 199903 2 001

https://forms.gle/Ct8vJLBrTN8ATK8P7
mailto:panitiamagang.d3mnjpajak@gmail.com
mailto:panitiamagang.d3aktfeunp@gmail.com
mailto:panitiamagang.d3perdagangan@gmail.com


Panitia Persiapan Pelaksanaan Magang 
Diploma III Fakultas Ekonomi
Universitas Negeri Magang

Tahun 2021/ 2022

Pengarah Dr. Idris, M.Si
Penanggungjawab Dr. Marwan, M.Pd

Abror, Ph.D
Dr. Yulhendri, S.Pd, M.Si

Ketua Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 
Wakil Ketua Chichi Andriani, SE, MM
Sekretaris Halkadri Fitra, SE, MM, Ak

Seksi Penerimaan Pendaftaran D3 Akuntansi
Koordinator Dian Fitria Handayani, SE, M.Si
Anggota : Mia Angelina Setiawan, SE, M.Si

Fiola Finomia, SE, M.Si

Seksi Penerimaan Pendaftaran D3 Manajemen Perdagangan
Koordinator Whyosi Septrizola, SE, MM
Anggota : Astra Prima Budiarti, SE, BBA. Hons, MM

Yunita Enggriani, SE, MM

Seksi Penerimaan Pendaftaran D3 Manajemen Pajak
Koordinator Mega Asri Zona, SE, MM
Anggota : Awisyal Fasyni, SP, MM

Sekretariat Herda Susanti
Ulfa Triolina
Ferinandes
Monalisa
Irawati
Satrio

Padang, 1  September 2022
Ketua Panitia Magang D3 FE UNP

Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 
NIP. 19751209 199903 2 001



Nomor HP Panitia Persiapan Pelaksanaan Magang Diploma III 
Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Magang

Tahun 2022/ 2023

HP/WA
Ketua Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 082173057654
Wakil Ketua Chichi Andriani, SE, MM     081275470933
Sekretaris Halkadri Fitra, SE, MM, Ak 08116604200

Seksi Penerimaan Pendaftaran D3 Akuntansi
Koordinator Dian Fitria Handayani, SE, M.SI 082328263770
Anggota : Mia Angelina Setiawan, SE, M.Si 081374677616

Fiola Finomia, SE, M.Si 081275330689

Seksi Penerimaan Pendaftaran D3 Manajemen Perdagangan
Koordinator Whyosi Septrizola, SE, MM 081363301336
Anggota : Astra Prima Budiarti, SE, BBA. Hons, MM 085374067099

Yunita Enggriani, SE, MM 081290602249

Seksi Penerimaan Pendaftaran D3 Manajemen Pajak
Koordinator Mega Asri Zona, SE, MM 081266556830
Anggota : Awisyal Fasyni, SP, MM 08126638482

Tim Sekretariat Herda Susanti 085364070599
Ulfa Triolina 081276124447
Ferinandes 081374093463
Monalisa 081267222207
Irawati 081296400788
Satrio 082173172080

Padang, 1  September 2022
Ketua Panitia Magang D3 FE UNP

Dina Patrisia, SE, M.Si, Ph.D 
NIP. 19751209 199903 2 001


